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Miedzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych 4400 ,Uzgoamiprocedury dotygze informacji finansowych’
nalezy czyta w kontekcie ,Przedmowy do midzynarodowych standardéw i innych dokumentéw datgygeh
kontroli jakasci, bada, przegydéw, innych ustug atestacyjnych i ustug pokrewnyclkiéra okréla
zastosowanie i obowiywanie MSUPO.

Wprowadzenie

1. Celem niniejszego Mizynarodowego Standardu Ustug Pokrewnych (MSUPs) gkra&lenie norm i
wytycznych dotycacych zawodowej odpowiedzialsw biegtego rewidentaw razie podjcia st wykonania
ustugi polegajcej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur datych informacji finansowych, jak
rowniez formy i tresci sprawozdania spagdzanego przez biegtego rewidenta wazkiu z wykonaniem ustugi.

2. Niniejszy MSUPo traktuje o ustugach dotycych informacji finansowych. M@ on take stanowd Zrddio
uzytecznych wytycznych wykorzystywanych przy wykonyia ustug, ktére nie dotygz informacji
finansowych, pod warunkiente biegly rewident posiada wystarcaaj wiedz na temat danego zagadnienia
oraz istnieg racjonalne kryteria, w oparciu o ktoreedzie formutowat wnioski. ,Wytyczne stosowania
Miedzynarodowych Standardéw Rewizji Finansowej’ bieghwident mae wykorzystéa przy stosowaniu
niniejszego MSUPo.

3. Wykonanie ustugi polegagej na przeprowadzaniu uzgodnionych proceduzemaywota konieczngé
zastosowania pewnych procedur dotyyrh pojedynczych pozycji sprawozdania finansowe(p.
zobowizan, naleznosci, zakupdw od jednostek poyzanych, sprzeds i wynikow segmentu nalgcego do
jednostki), czsci sktadowej sprawozdania finansowego (np. bilahsbinawet wszystkich jego elementow.

Cel ustugi polegajcej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur

4. Celem ustugi polegajcej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur jest ykonanie przez biegtego
rewidenta czynndgci majacych charakter badania, ktérych zakres zostat uzgadony miedzy biegtym
rewidentem, jednostly oraz odpowiednimi stronami trzecimi oraz poinformovanie o faktycznych
ustaleniach.

1 Termin ,biegly rewident” stosuje siw tresci oéwiadczér wydanych przez RadMiedzynarodowych Standardow
Rewizji Finansowej i Ustug Atestacyjnych zaréwno dpisu ustug badania, przedlu, atestacji jak réwnie ustug
pokrewnych. Nie oznacza to jednalk, osoba&wiadczca ustugi przeghu, atestacji lub ustugi pokrewne musichyiegtym
rewidentem badagym sprawozdanie finansowe jednostki.
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5. Biegly rewident sporglza sprawozdanie zawiegag faktyczne ustalenia wynik@ge z przeprowadzenia
uzgodnionych procedur, ale nie udziednego zapewnienia. Natomiagtytkownicy sprawozdania [biegtego
rewidenta] sami oceni@ajzaréwno przeprowadzone procedury jak i ustaleaisazte w sprawozdaniu biegtego
rewidenta i sami formutgjwnioski na podstawie pracy wykonanej przez biegiegyvidenta.

6. Sprawozdanie [biegtego rewidenta] jest dostarcjadgnie tym stronom, ktére uzgodnity przeprowadeen
okreslonych procedur, poniewa inni — nie znac powoddw przeprowadzenia procedur — mogliby
nieprawidtowo zinterpretowauzyskane wyniki.

Ogolne zasady wykonywania ustug polegagych na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur
7. Biegly rewident powinien przestrzegé postanowiegh Kodeksu etyki zawodowych kgowychwydanego
przez IFAC. Odpowiedzialné¢ zawodovy biegtego rewidenta przy tego rodzaju ustugach d&jenasgpujace
zasady etyki:

a) uczciwéc,

b) obiektywizm,

c) kompetencje zawodowe i najéa starann{,

d) zachowanie tajemnicy,

e) profesjonalna postawa oraz

g) stosowanie standardéw technicznych.
Przy wykonywaniu ustug poleggjych na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur,@aghie niezalenosci
nie jest wymagane, jednak warunki lub cele zlecduintez krajowe standardy magnaktadé na biegtego
rewidenta obowazek przestrzegania wymogow dotycych zachowania niezaleosci okreslonych wKodeksie
etyki zawodowych ksiowychlFAC. Jezeli biegty rewident nie jest niezaley, powinien poinformow&ao tym
w sprawozdaniu zawiergjym faktyczne ustalenia.

8. Biegty rewident powinien wykonywa ustuge polegajca na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur
zgodnie z niniejszym MSUPo oraz warunkami podjcia sk wykonania ustugi.

Okreslenie warunkéw wykonania ustugi

9. Biegly rewident powinien zapewnt, aby przedstawiciele jednostki oraz okréone strony trzecie, ktore
otrzymaja kopie sprawozdania zawieragcego faktyczne ustalenia, w peini rozumialy uzgodane
procedury oraz warunki wykonania ustugi. Uzgodnienia wymagaj

e rodzaj ustugi przy uwzgtnieniu,ze przeprowadzone procedury nie gelparakteru badania ani przsdyl,
a zatem biegly rewident nie udzieidnego zapewnienia,

e okreslony cel ustugi,

e wskazanie informacji finansowych, do ktérych zogtaastosowane uzgodnione procedury,

® rodzaj, czas przeprowadzenia i zakres szczegotopsmtedur, ktore zostarzastosowane,

e przewidywana forma sprawozdania zawigcapo faktyczne ustalenia,

® ograniczenia dogpu do sprawozdania zawiegeggo faktyczne ustalenia.zédi ograniczenie tego rodzaju
pozostawatoby w sprzecziw z przepisami prawa, o ile takie by istniaty, ligegly rewident nie powinien
podja¢ si¢ takiej ustugi.
10. W pewnych okolicznéciach, np. gdy uzgodnienia dotyce przeprowadzenia procedur magy micdzy
organem regulacyjnym, przedstawicielami danej byaoraz przedstawicielami zawodu égowych, nie jest
mozliwe omowienie tych procedur z wszystkimi stronaki§re otrzymaj sprawozdanie. W takich przypadkach
biegly rewident mee, np. rozway¢ omowienie procedur z odpowiednimi przedstawicielaainteresowanych
stron, przejrzenie oddpej korespondencji pochogizej od tych stron lub przestanie im projektu sprasamia,
jakie zostanie przez niego spadzone.
11. Zarowno w interesie zleceniodawcy, jak i bieglegwidenta ley, aby biegty rewident wystosowat list
intencyjny okrélajacy zasadnicze warunki wykonania ustugi. List intgng potwierdza fakt podgia st przez
biegtego rewidenta wykonania ustugi i pozwala upénieporozumié zwigzanych z takimi kwestiami, jak cel i
zakres zlecenia, zakres odpowiedziatmobiegtego rewidenta oraz forma sprawozdania, ektéra zosta
sporzdzone.
12. List intencyjny powinien zawieta

e wykaz procedur, ktore zostaprzeprowadzone zgodnie z ustaleniami stron,

e oswiadczenie,ze sprawozdanie zawiegge faktyczne ustaleniacthizie udosipnione wyhcznie stronom,
ktore uzgodnity procedury wymagag przeprowadzenia,
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e ponadto biegly rewident me rozwayé¢ zahczenie do listu intencyjnego projektu sprawozdania
zawierajicego faktyczne ustalenia, ktGre zostanie przezonspgradzone.
Przyktad listu intencyjnego zawiera getnik | do niniejszego MSUPo.

Planowanie
13. Biegly rewident powinien tak zaplanowa prace, aby wykonanie ustugi nasjpito w sposéb efektywny.

Dokumentacja

14. Biegly rewident powinien udokumentow& wazne zagadnienia pozwalajce w szczego6lnizi udowodnié
stwierdzenia zawarte w sprawozdaniu z faktycznych stalen oraz wykonanie ustugi zgodnie z niniejszym
MSUPo oraz warunkami jej wykonania.

Procedury i dowody
15. Biegly rewident powinien przeprowadzé uprzednio uzgodnione procedury i wykorzysté uzyskane
dowody jako podstawe do sporzdzenia sprawozdania zawierajcego faktyczne ustalenia.
16. Czynndci wykonane w trakciéwiadczenia ustugi polegajej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur,
mog obejmowa:

® zapytania i analig

® ponowne przeliczenie niektérych waitg poréwnanie i inne metody sprawdazg poprawnét obliczen,

® obserwadj,

® inspekcg,

® uzyskanie potwierdze

Zalgcznik 2 do niniejszego MSUPo stanowi przyktad smzsania zawierggego wykaz procedur, ktére mpg
zost& zastosowane jako jednagéé typowej ustugi polegagej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur.

Sprawozdanie (biegtego rewidenta)

17. Sprawozdanie z wykonania ustugi polegaj na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur posvinn
opisywa cel oraz uzgodnione procedury w spos6b na tyleesgtowy, aby osoba czyiap sprawozdanie
mogta zrozumié rodzaj i zakres wykonanej pracy.

18. Sprawozdanie zawieragce faktyczne ustalenia powinno zawiera

a) tytut,

b) adresata (zazwyczaj jest nim zleceniodawcajtdty zlecit bieglemu rewidentowi przeprowadzenie
uzgodnionych procedur),

c) wykaz okrélonych informacji finansowych i niefinansowych, doktérych zastosowano uzgodnione
procedury,

d) cdwiadczenie,ze procedury zastosowano zgodnie z ustaleniami dokamymi z odbiorcg sprawozdania,

e) Gwiadczenie, ze ustug wykonano zgodnie z Me¢dzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych
majacym zastosowanie do ustug polegggych na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur lub godnie z
odnosnymi standardami i praktykami,

f) jezeli biegly rewident nie jest niezalgny od jednostki, nalezy zamieici¢ stosowne éwiadczenie,

g) okreslenie celu przeprowadzenia uzgodnionych procedur,

h) liste szczegotowych procedur, ktére zostaly zastosowane,

i) opis faktycznych ustal@é biegtego rewidenta, z podaniem wystarczago szczegétowych informacji na
temat wykrytych btedéw i odchylai,

j) oswiadczenie,ze przeprowadzone procedury nie maj charakteru badania ani przeghdu, a zatem,ze
sprawozdanie nie dostarczaadnego zapewnienia,

k) oswiadczenie, ze gdyby biegly rewident przeprowadzit dodatkowe proedury, np. wiaciwe dla
badania lub przeghdu, to mogtoby sé zdarzy¢, ze ujawnitby i opisat w sprawozdaniu inne zagadniei,

1) dwiadczenie, ze sprawozdanie jest przeznaczone wgdznie dla stron, ktére uzgodnity
przeprowadzenie procedur,

m) aswiadczenie (tam gdzie ma to zastosowanieig sprawozdanie dotyczy tylko okrélonych elementéw,
kont, pozycji lub informacji finansowych i niefinansowych, a nie calego sprawozdania finansowego
jednostki,

n) date sporzadzenia sprawozdania,
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0) adres biegtego rewidenta oraz
p) podpis biegtego rewidenta.

Zalgcznik 2 do niniejszego MSUPo zawiera przyktad smazdania zawierggego faktyczne ustalenia,
sporzdzonego w zwjzku ze zleceniem poleggym na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur dgtych
informacji finansowych.

Specyfika sektora publicznego

1. Sprawozdanie spamdzone w wyniku wykonania ustugi na rzecz jednestkiora publicznego nie musidy
przeznaczone wygznie dla stron, ktére uzgodnity przeprowadzeniecpdur, lecz m@ by’ udosgpnione
szerszej grupie jednostek gospodarczych lub osgbwrprzypadku gdy procedury w danej jednostceosekt
publicznego wykonywane sa wniosek parlamentu lub ktérego ministerstw).

2. Naley talke zauwayd, ze instrukcje (mandaty) badania w sektorze publicznétnig sie znacznie ngdzy
soly w poszczegoélnych krajach. Dlategaz tealely skrupulatnie rozréni¢ ustugi faktycznie dotygee
.przeprowadzenia uzgodnionych procedur” od ustugdor& maj charakter badania, jak np. polecenie
sporz;dzenia sprawozdania z wynikéw dziataicio

Zalgcznik 1

Przyktadowy list intencyjny w sprawie podjecia si wykonania ustugi polegajcej na przeprowadzeniu
uzgodnionych procedur

Ponizszy list intencyjny w powgizaniu z punktem 9 niniejszego MSUPo ma charakteykpadu a nie wzorca.
List intencyjny powinien ulec zmianom stosownieiddywidualnych wymogéw i okoliczrigi.

Data
Do Zarzdu, lub odpowiedniego przedstawiciela zleceniodawtyry zaangzowat biegtego rewidenta.

Niniejszy list potwierdza nasz sposob rozumieniauwvkOw i celéw oraz rodzaju i ogranigzeistugi, ktég
zamierzamy wykonma Ustugz wykonamy zgodnie z Mdzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych (lub
powota odpowiednie krajowe standardy lub prakflykmapcym zastosowanie do uzgodnionych procedur i na
regulacje te powotamyesiv sprawozdaniu.

Uzgodnilsmy przeprowadzenie nggljgcych procedur i przedstawienie w sprawozdaniu fadktych ustalg,
ktére uzyskakimy w wyniku przeprowadzonej przez nas pracy:

(nalezy opisa& rodzaj, czas przeprowadzenia i zakres proceddrektostasp zastosowane, z powotaniem -
gdzie jest to odpowiednie — addta pochodzenia dokumentéw i akt, ktére zostagkorzystane, jak réwnie
nazwiska osob i nazwy podmiotdéw, z ktdrymi bieggwident nawgze kontakt oraz stron, od ktéryclkdzie
uzyskiwat potwierdzenia).

Procedury przez nas zastosowanglabprzeprowadzone wytznie w celu udzielenia Bstwu pomocy w
zakresie (naley pod& cel). Sprawozdanie, ktore spgtzimy, ma wyhcznie na celu przekazanie fBavu
informacji i nie mae by wykorzystywane wadnym innym celu.

Procedury, ktére zastosujemy, niedip miaty charakteru badania ani przghi przeprowadzanego zgodnie z
Mig¢dzynarodowymi Standardami Badania lubetitiynarodowymi Standardami Ustug Przeyl (lub powoté
odpowiednie krajowe standardy lub prakfyka zatem nie dula podstaw wyrazenia jakiejkolwiek formy
Zzapewnienia.

Oczekujemy petnej wspotpracy z Bawa pracownikami i liczymy na tae udostpnia nam wszelkie zapisy,
dokumentagj oraz innego rodzaju informacje, o ktére zwrdocirang zwigzku z wykonywan przez nas ustug
Nasze wynagrodzeniecthizie fakturowane stosownie do pgmi prac, zé& wysokagé wynagrodzenia zostanie
ustalona odpowiednio do czasu, jaki musiat zop@Ewiecony przez osoby uczestnice w wykonaniu ustugi.
Wysoka¢ wynagrodzenia powkszy zwrot wydatkéw osob uczestnicgch w wykonaniu ustugi. Stawki
godzinowe poszczegodlnych osébzmaznicowane odpowiednio do odpowiedziadon jaka whze sk z danym
zadaniem oraz niegbnymi umiegtnosciami i déwiadczeniem.
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Prosimy o podpisanie i zwrot zaakonej kopii niniejszego listu jako potwierdzeni®, jego tré¢ odpowiada
Paistwa rozumieniu warunkéw wykonania ustugi, w tynecgficznych procedur, ktérych przeprowadzenie
uzgodnilgmy.

XYZ i spéitka

W imieniu sp6tki ABC
zatwierdzit

(podpis)

Nazwisko i tytut

Data

Zatgcznik 2
Przyktad sprawozdania z faktycznych ustalé dotyczacych zobowizan

SPRAWOZDANIE Z FAKTYCZNYCH USTALE
Do (os6b, ktore zatrudnity biegtego rewidenta)

Przeprowadziimy uzgodnione z Ratwem poniej wymienione procedury w zaiku z zobowizaniami spotki
ABC, wedtug stanu (data), zestawionymi wazabnych wykazach (nie przedstawionych w przyktadzistug
te wykonalémy zgodnie z Midzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych (lub patvaidpowiednie
krajowe standardy lub praktyk mapcym zastosowanie do ustug poleggich na przeprowadzeniu
uzgodnionych procedur. Przedstawione pepprocedury zostaly przeprowadzone yegnie w celu udzielenia
Paistwu pomocy przy ocenie prawidtowad kwot zobowjzan:

1. Uzyskalmy i sprawdzilimy, przygotowane przez spétBC, zestawienie sald zobayzian, wedtug stanu
na dzié (data) i poréwnadimy sung sald zobowizan z saldem kacowym wykazanym w kgdze gtéwnej.

2. Poréwnafimy zahczony wykaz (niezamieszczony w przykiadzie) gtowngostawcow i kwot zobowzan
wobec nich na dzfe(data) z nazwami podmiotow i kwotami wykazanymzestawieniu sald zoboyzan.

3. Uzyskalimy cswiadczenia dostawcow lub poprosiliy ich o potwierdzenie nataych im kwot na dzie
(data).

4. Poréwnalimy te dwiadczenia z kwotami, o ktérych mowa w punkcie 2.pAzypadku rozbieosci
otrzymaliémy uzgodnienia ze spétki ABC. W ramach uzgodrzédentyfikowalsmy i sporadzilismy wykaz
niezaptaconych faktur, not olageniowych i czekédw o warfgiach przekraczagych kwot $xxx. Zebrakkmy i
skontrolowalimy otrzymane w p#niejszym terminie faktury i noty obgieniowe oraz zaptacone w
pézniejszym terminie czeki i potwierdziliny, ze faktycznie powinny zostauznane za niezrealizowane na dzie
przeprowadzania uzgodmie

5. Nasze ustalenia przedstawiamy pepi

a) w zwizku z punktem | — stwierdzéliny, ze zestawienie jest prawidtowe i zgodne z swobowhzan,

b) w zwiazku z punktem 2 - stwierdzliny, ze poréwnywane kwotyaszgodne,

c) w zwijzku z punktem 3 - stwierdzlny, ze wszyscy dostawcy przedstawivdadczenia,

d) w zwizku z punktem 4 — stwierdziliny, ze kwoty § zgodne, a w przypadku stwierdzenia rozhci
spotka ABC dokonata uzgodmieNoty obcazeniowe, faktury i niezrealizowane czeki na kwotygkraczajce
$xxx zostaty odpowiednio zestawione jako pozycjgadniajce, z zastrzeeniem poniszych wyatkow (nalery
je wymient).

Procedury, ktére przeprowadzimy nie maharakteru badania ani przgdli w rozumieniu Mjdzynarodowych
Standardéw Badania lub Mizynarodowych Standardéw Ustug Przglgl (lub powoté odpowiednie krajowe
standardy lub praktyl}, dlatego nie wyrzamy zadnego zapewnienia dotycego stanu zobowzan na dzié
(data).

Gdybymy zastosowali dodatkowe procedury Ilub przeprowadtadanie Iub przegd zgodnie

z Migdzynarodowymi Standardami Badania lubetfiynarodowymi Standardami Ustug Przefyi (lub powoté
odpowiednie krajowe standardy lub prakfyknasa uwag moglyby zwrdct inne zagadnienia, o ktérych
zostaliby Pastwo poinformowani.

Nasze sprawozdanie jest przeznaczonesexylie na potrzeby okilone w punkcie pierwszym i ma na celu
przekazanie Restwu stosownych informacji. Nie powinno onoébyykorzystywane wzadnym innym celu, ani
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udostpniane stronom trzecim. Niniejsze sprawozdanie antywylcznie sald i pozycji omawianych powgj i
nie odnosi si do catego sprawozdania finansowego sp6tki ABC.

BIEGLY REWIDENT
Data
Adres

Niniejszy Miedzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych 4400
opublikowany przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Rewizji Finansowej i Ustug Atestacyjnych (IAASB)
Miedzynarodowej Federacji Ksi egowych (IFAC) w styczniu 2005 r. w j ezyku angielskim, zostat przettumaczony naj ezyk
polski przez Stowarzyszenie Ksi  egowych w Polsce (SKwP) oraz Krajow g Izbe Biegtych Rewidentow (KIBR)
w lipcu 2005 r. Zostat wydany za zgod g IFAC. Ttumaczenie Miedzynarodowych Standardéw Ustug Pokrewnych zostato
zatwierdzone przez IFAC i przeprowadzono je zgodnie  z ,,O$wiadczeniem w sprawie ttumaczenia standardéw
i wytycznych wydanych przez IFAC”.  Zatwierdzonym tekstem wszystkich ~ Miedzynarodowych Standardéw Ustug
Pokrewnych jest tekst opublikowany przez IFAC wj ezyku angielskim.

Tekst w j ezyku angielskim Miedzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych 4400  © 2005 Miedzynarodowa Federacja
Ksiegowych (IFAC). Wszelkie prawa zastrze zone.

Tekst w j ezyku polskim Miedzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych 4400  © 2005 Miedzynarodowa Federacja
Ksiegowych (IFAC). Wszelkie prawa zastrze zone.

Oryginalny tytut:  Handbook of International Auditing, Assurance, and Ethics Prono uncements,
ISBN: 1-931949-38-7.
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